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受験のしおり Odyssey CBT 用 （VBA・統計検定以外） 

 (2) アプリケーションウィンドウのある操作問題の画面 

Excel などのアプリケーションの操作が必要な問題は、画面の右下にアプリケーションウィンドウが表示されます。表示

された Excel ワークシートのデータを分析するなどし、その結果をもとに試験問題に解答します。アプリケーションは、

［ヘルプ］機能、［名前を付けて保存］など、解答操作に不要な機能はご利用になれません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●上書き保存 

ファイルで行った操作内容は保存することができます。［上書き保存］ボタン、または［ファイル］タブの［上書き保存］をク

リックしてください。 

注意：ショートカットキーの［Ctrl］+［S］はご利用できません。 

 

●Excel の終了 

Excel のウィンドウは閉じないでください。誤って閉じてしまった場合は試験官にお声がけください。 

 

●Excel ウィンドウの移動・サイズ変更 

Excel ウィンドウのタイトルバーエリアをダブルクリックするとウィンドウが最大化します。マウスのドラッグ操作でも、ウィン

ドウサイズを調整できます。［最小化］［最大化］ボタンは利用できません。 

 

●Excel ワークシートの表示倍率変更 

Excel ウィンドウ右下の倍率ボタンやスライド、［表示］タブ、またはショートカットなどでワークシートの表示倍率を変更する

ことができます。 

 

●操作ファイルのリセット 

［操作ファイルの初期化］ボタンをクリックすると、操作ファイルに対して行った変更がすべてクリアされ、ファイルが初期

化されます。Excel ウィンドウも画面右下に再配置されます。 

注意：アプリケーションは、［ヘルプ］機能、［名前を付けて保存］など、解答操作に不要な機能はご利用になれません。 

タイトルバーエリアをダブルクリックするとウィンドウが最大化します。

（マウスのドラッグ操作でも調整可能） 

 

タイトルバーをもう一度ダブルクリックすると、1 つ前のウィンドウサイズに

戻ります。 

［上書き保存］ボタンをクリックすると、

操作内容を保存できます。 

試験画面の右下にアプリケーション 

ウィンドウが表示されます。 
Excel ワークシートの表示倍率を 

変更できます。 

操作ファイルを初期化します 
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受験のしおり Odyssey CBT 用 （VBA・統計検定以外） 

(2) Excel データ分析ツールの起動 

試験会場のコンピューターでは、Excel の分析ツールである「ソルバー」と「データ分析」があらかじめ有効に設定されて

います。「ソルバー」と「データ分析」機能は、［データ］タブの［分析］グループから起動します。 

 

Excel2016 の例 

［データ］タブの［分析］グループから「ソルバー」や「データ分析」を選択します。 

 

 

 

  

ソルバー 
データ分析 
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受験のしおり Odyssey CBT 用 （VBA・統計検定以外） 

(3) 確認画面 

問題を最後まで進めたあとに残り時間がある場合は、問題番号が一覧表示された「確認画面」を表示します。「確認画

面」からは、問題番号の数字をクリックして、任意の問題へ戻って解答しなおすことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「確認画面」から問題画面に戻ると、画面下のバーに[確認画面]ボタンが追加されます。[確認画面]ボタンをクリックす

ると「確認画面」へすぐに戻ることができます。 

 

 

(4) 文字入力の切り替え 

入力モードは画面右下に表示されます。日本語と半角英数字の入力を切り替えるときは、キーボードの［半角/全角］キ

ーを押してください。 

入力モードは、次の問題に進むと「半角英数字」に戻ります。必要に応じて、再度入力モードを切り替えてください。 

注意：IME ツールバーは表示されません。 

(5) 試験結果画面 

試験を終了するとアンケートを表示します。アンケートに回答したあと、試験結果が表示されます。アンケートのない試

験科目もあり、その場合は試験が終了すると試験結果が表示されます。 

試験結果画面を表示したままで試験官をお呼びください。 

※論述式の問題が含まれる試験科目は、試験後に採点者が記述内容を採点したあとで結果が確定するため、試験結

果画面には点数や結果が表示されません。採点後にご登録のメールアドレスへ採点が終わったことをお知らせします。 

※Communication Exam.は合否判定ではなく、得点によりランク A～ランク D の 4 段階で評価します。評価結果は試験

結果レポートに記載され、合格証の発行はありません。 

 

確認画面【試験科目名】 

未解答の問題は赤字で 

表示されます 

試験を終了します 

あとで見直すにチェックを入れた問

題は、「✓」マークが表示されます 

問題番号をクリックするとその問題

に戻って解答しなおすことができま

す 

このボタンはクリックせずに試験官を呼び、

試験官の指示に従ってください 


